جناب آقای ………………

شهردار محترم ……………

موضوع: مساعدت جهت حل مشکل پروانه ساختمانی

با سلام و احترام

بدینوسیله خدمت جنابعالی عرض میشود که اینجاب ……………………….فرزند ………………….درمورخ…………. از شهرداری پروانه ساخت ……………………….را اخذ کردم. لیکن با شروع عملیات ساختمانی وامی دریافت نمودم که مرا قادر می ساخت تا بتوانم طبقه ای دیگر نیز بر بنا اضافه نمایم. متاسفانه به دلیل حجم کارهای و مشغله های موجود از اعلام موضوع به شهرداری غفلت ورزیده و از این بابت تاسف خود را اظهار می نمایم.

با آزروی موفقیت و پیروزی شما

با تقدیم احترام
