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	مخاطب محترم
با سلام
احتراماً، همان‌طوری‌ که مستحضرید:
1. نظر بر اینکه به حکایت قرارداد عادی تعهد واگذاری مورخ .......... جنابعالی یک دستگاه آپارتمان ثبتی .......... فرعی از .......... اصلی .......... نشانی .......... را به موکل فروخته‌اید و مبلغ .......... ریال از ثمن معامله پرداخت گردیده و تأدیه بقیه، موکول به تنظیم سند رسمی شده است. 2- اینک از شما دعوت می‌شود در تاریخ........ از ساعت 10 الی 30/12 در دفترخانه اسناد رسمی شماره .......... به نشانی .......... حضور یافته با تحویل مورد معامله، تنظیم سند رسمی و اخذ بقیه ثمن به تعهد خود (وفق قرارداد) عمل نمایید. بدیهی است در صورت امتناع از تنظیم سند رسمی به ناچار، تحویل مورد معامله و تنظیم سند به همراه جبران خسارت دادرسی و اجرت‌المثل از تاریخ امتناع تا زمان تحویل از دادگاه مطالبه خواهد شد.
با تشکر
امضاء- تاریخ
	



